
 

 

 
 

 



3.2. Запрещается разглашать  персональные  данные  обучающихся,  

содержащиеся  в личном деле. 

3.3. Медицинское заключение врача о состоянии здоровья предоставляется при 

поступлении на обучение. Тренер-преподаватель обязан обеспечить прохождение 

медицинского осмотра обучающихся через каждые шесть месяцев. 

3.4. Записи в личных делах ведутся четко и аккуратно. 

 

4. Порядок  приема, выдачи  и   хранения личных  дел  обучающихся. 

4.1. Личные дела принимаются от тренера-преподавателя и регистрируются в 

журнал о количестве таковых. 

4.2. При выбытии, отчислении или переводе обучающихся из Учреждения, лицо, 

ответственное за хранение личных дел, выдает личное дело родителям (законным 

представителям) или самому обучающемуся на руки. 

4.3.Личное дело выбывшего спортсмена, не выданное по какой-либо причине 

родителям (законным представителям), хранится в Учреждении не более трех лет. 

 

5. Порядок хранения личных дел 

5.1. Личные дела передаются в архив МБУ ДО Улётовская ДЮСШ, где хранятся в 

течении 3 лет со дня выбытия обучающихся из Учреждения. 

 

6. Контроль за состоянием личных дел 

6.1. Контроль за состоянием личных дел осуществляет заместителем директора по 

учебно-воспитательной работе и директором Учреждения. 

6.2. Заместитель директора не реже двух раз в год (в начале учебного  года и в 

конце) проверяет состояние включенных в личные дела документов и 

своевременное их заполнение. В необходимых случаях проверка проводится 

внепланово, оперативно. Цели и объект контроля – правильность и 

своевременность оформления личных дел обучающихся. По итогам проверке 

заместитель директора готовит справку с указанием замечаний . 

6.3.По итогам проверки ответственный обязан все принять к сведению и 

исправить недостатки за указанный в справке срок. 


